Guide till kommunernas e-tjansteportal
Lamna uppgifter om forpackningsavfall

1. Logga In
2. Info till administratorer
3. Hur du rapporterar
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E-tjdnst kommuner

E-tjansteportal for
kommuner

Rapportering av forpackningsavfall, nedskripningskostnader och
avfall som samlats in i offentliza miljder.

For att logga in behover du vara anvandare i e-tjansten och ha en
registrerad e-postadress. Nya anvandare [3ggs upp av sin kommuns
registrerade administratér. Vet du inte vem det ar kan du kontakta
Naturvardsverkets kundtjanst.

Kontakta kundtjansten

&

W e

“l'l‘

Ange e-postadress

Vi skickar en bekraftelse med PIN-kod till e-postadressen. PIN-koden
anvander du i nasta steg. Den e-postadress du anger maste forst ha
registrerats i e-tjansten av kommunens administratér (galler for
anvandare som ska rapportera), eller hos Naturvardsverkets
kundtjanst (galler for kemmunens administratar).

E-postadress

anna@alvesta.se ‘

Bekraftae-post )

Klicka pa Loggain for att kommattill forsta steget.
Fyll i e-postadressforden anvdndare som ska loggain (administrator eller rapportor)
Nar du bekréaftar e-postadressen skickas en PIN-kod till den. En ny kod skickas varje gang du loggar in.
Fyll i PIN-koden och klicka pa Nasta steg. Nu &r du inloggad i e-tjansten!

.‘ an .‘.k

(i) Verifieringskod har skickats till anna@alvesta.se

PIN-kod

Ange PIN-koden som skickats till din e-postadress

PIN-kod

Nasta steg >

Tillbaka

PIN-kod

o LN
Ange PIN-koden

PIN-kod

som skickats till din e-postadress

0000
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Anvandare
registrerad pa flera
kommuner

Om en anvandare har ansvar for flera kommuner
gar det att valja kommun i nasta steg av
inloggningen.

Klickapadenkommun du skaarbetamed.

Nu ar duinloggad i e-tjansten pa den kommunens
konto!

Kommun

Valj vilken kommun du vill logga in pa.

Jarfalla kommun >

organisationsnummer

2120000043

Karlstads kommun »

organisationsnummer

2120001250
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Administratorer




Kommunuppgifter

Endast administratbrer kan laggatill och andrakommunens
uppgifter. (Rapportérerkan inte laggatill eller &ndra dessa

uppgifter.)

Under Kommunuppgifter kan administratoren ocksa:
» laggatill andra administratérer och rapportorer.

* andra uppgifternanar det behdvs.
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Rapporter

Inskickade rapporter

-y
— b TS

g Kommunuppgifter

N
’

E-tjanst kommuner

Kor

KOMML

Som komr

som har L2

(* Obligat:
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Utbetalningar och Kommunuppgifter
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l l ~ — 4
SN PR

Som kommun &r ni ansvariga for att snarast underratta Naturvardsverket or

som har [amnats.

Notera att Naturvardsverket inte kan betala ut ersattningen till ett kommun

Under fliken Utbetalningar anger administratoren: kommunen.
» bankgiro for utbetalningar,
« vartbeslutskaskickas ifaltet E-postadress T e Férpackningsavfall

* Bankgironummer

* och andrar uppgifter for utbetalningar och beslut.

Férpackningsavfall ‘

* Bankgironummer

For att kunnapabdrjaen rapportbehover E-postadress
KO m m unup pg Ifte r OC h up pg Ifte r fo r Utb etal nlng ar fﬁ-r Maturvardsverkets beslut om kommunernas ersattning

vara ifyllda och korrekta. Dessauppgifter ska
bekréaftas varje gang nagon paborjar eller fortsatter

att fylla i uppgifteri en rapport. Sparalangst ned +*+.g

pasidan!
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Lagg till
anvandare

’———--~

~

KOMMUNUPPGIFTER UTBETALNIN‘AR ANVANDARE S

SNoe——————— »
~
i -

Som kemmun &r ni ansvariga for att snarast underratta Naturvardsverket om andrin
som har lamnats.
TS maa

N
Lagg till anvandare 2t )

4

Py

o s i e
(* Obligatoriska falt)

Inloggad som

Andra g2
® AnnaAhl

anna@ahl.se

administratér 0472-123456

Johan Jansson Andra g

johan.jansson@alvesta.se

administratdr 0472-123456

*

0.>

=

* Férnamn

* Efternamn

* E-postadress

rapportor
* Telefonnummer

administrator

[
administratér

* Roll 4 ",
‘—_---N * *

- ’-“

v
\~__ -

Klicka pa fliken Anvandare i delen Kommunuppgifter.
Klicka pa Lagg till anvandare for att lagga till ny anvandare.
Fyll i alla falt. Valj behorighet (rapportor eller administrator) i
faltet Roll.

Meddelaanvéandaren att den kan loggaini e-tjansten med
den e-postadress som lagts in. (E-tjansten skickar inte
bekraftelse till nya anvandare.)
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Ge behorighet
till rapportor

* E-postadress

« Nar du valjer att lagga till en rapportor i
faltet Roll kan du aven valja till vilka
rapporter anvandaren ska ha behdrighet.

« GOr du inget val sa far rapportoren o
behdrighet till Férpackningsavfall (" pporer Y
" \\5__ ‘I’
* Pa startsidan kommer rapportéren bara se & O At om samiats ni offentiga miljoer
de rapporter han eller hon har behorighet :
tl" "’ (O Farpackningsavfall

A

(O Nedskrapningskostnader
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Administrera
anvandare

’_—---~

~
KOMMUNUPPGIFTER UTBETALNIN‘AR ANVANDARE S
SNeT—— U
~
pal T g
Som kemmun &r ni ansvariga for att snarast underratta Naturvardsverket om andrin
som har lamnats.

Lagg till anvandare 2t

(* Obligatoriska falt)

- -
Inloggad som (

Andra 2 S
® AnnaAhl ¢

Semm=m="
anna@ahl.se

administratér 0472-1234566

Johan Jansson Andra 2

johan.jansson@alvesta.se

administratdr 0472-123456

Stang @

* Férnamn

Joban Klicka pa Andra vid den anvandare

det géller. Sedan kan du:

e 1. andra kontaktuppgifter

Janseer och/elleranvandarbehdrighet.
N 2. ellerta bort anvandaren fran

jehan.jansson@alvesta.se e-tjanSten
*Telefonnummer L

rapportor

0472123456

* Roll

1.

administratér

L
o
\

2.

~
Smmm—-— "7

—— —

Tar bort kontaktperson 2-

*
*

v

administrator

4 ",
N ——
¢ - Ty v
\ﬁ_ ”

Tar bort kontaktperson

Ar du saker pa att du vill ta bort kontaktpersonen?

o~

Avbryt ( oK y

D R
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Rapportera




Starta rapportering

- -
- ==

~
7 \
(\ Rapporter ]
’/

S P
Inskickade rapporter

E-tjansteportal for

Kommuner

Kommunuppgifter

Valkommen, har kan ni rapportera
uppgifter om kommunens
férpackningsavfall,
nedskrapningskostnader och avfall
som samlats in i offentliga miljoer.

Rapporter

E}/ Nedskrapningskostnader »

o Avfall som samlats in i offentliga miljéer »

——
¢—’—— e

~
( 6 Farpackningsavfall » S
~ ,’

-
-------————"

1. Klicka pa Rapporteri vanstermenyn.
2. Klicka pa denrapport du vill gora.
3. Klicka pa Skapa ny rapport.

Forpackningsavfall

Skapa ny rapport

Det finns inga pab&rjade rapporter
Rapporter som pabérjats kommer att visas har pa sidan

4

as?®
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lkonernas betydelse

De fargade ikonerna som visas

till hoger om varje rapports
namn innebar:

Rapport mottagen: Rapport har skickats
in och tagits emot av Naturvardsverket

Rapport saknas: Naturvardsverket har
annu inte tagit emot nan rapport, men
rapporteringsperioden pagar fortfarande

Rapport forsenad: Naturvardsverket har
annu inte tagit emot nan rapport och
rapporteringsperioden har passerats.
Det gar anda att skicka in en rapport.
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Rapporter

e

]

Nedskrapningskostnader

Avfall som samlats in i offentliga miljoer >

Férpackningsavfall >

e

’

/
/
/

I
(]
I
|
\
\
\
\

Rapport mottagen

- ———

Rapport saknas

A
\

-

~
“—————’
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Skapa en ny rapport

Forpackningsavfall

Har rapporterar din kemmun in uppgifter till Naturvardsverket med anledning av kommunens
insamlingsansvar for farpackningsavfall fran hush&ll och samlokaliserade verksamheter som

s - .
Om du har rapporterat for ett tidigare =~ e
k | k f ~ Kommuner ska rapportera in uppgifter senast tre veckor efter utgngen av varje kalenderkvartal.
Var a OI I l I I I er u a Se e n ra Or B&de gallande uppgifter om hur mycket forpackningsavfall kemmunen har samlat in, liksom uppgifter

om mangden forpackningsavfall som har lamnats éver till producentansvarsorganisationer. Dartill ska

den rap p orten p é den har sidan. i

De uppgifter som kommunen lamnar in kommer att ligga till grund for Naturvardsverkets beslut om

KI ICka p a E rS att for att S kap a en ny erséttning till kommuner for insamling av forpackningsavfall som omfattas av producentansvar.

Skapa ny rapport genom att trycka pé Ersatt nedan eller, om det finns en pabérjad rapport, fortsatt

rapport for det senast utgangna
kvartal som du ska rapportera for. oo o cgledring e o packngsasal. >

* D et n i re da n S ki C kat i n ti | I Det finns inga pabdrjade rapporter
Naturvardsverket férsvinner inte i och
me d detta Redan inskickat Sealla inskickade rapporter »

« Nar du 6ppnar ser du att alla siffror fran
foregaende kvartals rapportering finns a———

kvar 27/3-2024 Rapp Ortér 2024-2026 Rapport mottagen ( Ersatt @ )

~7

"\

Rl —g—
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Intyga
kommunuppgifter

Nar du paborjar en rapport behdver du forst se

Over ochintyga att kommunens uppgifter

stammer.

1. Administratorer kan gé till Andra uppgifter
och gbraandringar direkt om det behdvs.

2. Rapportorer kontaktar administratdren om
nagot behover andras. Administratérens
kontaktuppgifter star langre ner pa sidan.

3. Stammer uppgifternasaklickardui
rutan under Intygandeav uppgifter
langstner pa sidan.

4. Klicka senpa Ga vidare till rapport.

-

,
{
\

~

Stammer dessa uppgifter?

Om négot inte stAimmer kan du redigera uppgifterna med knappen langst ner.

Kommunuppgifter

Kommun

_________________

e e I VIRV R

~lrygande Ev uppgifter
Jag intygar}it uppgifterna stammer

»
N e

{ Féregaende steg

Andra uppgifter 3

Ga vidare till rapport

NATURVARDSVERKET | SWEDISH ENVIRONMENTAL PROTECTION AGENCY
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Fyll 1 och spara rapport

Rapportering Basfakta Hushall. Hushéll Fritidsboende. Fritid
1 2 1 Spara formular
° @ 12.2) (2.3) (2.4) |
Avbryt X Spara och fortsatt [

A

&’—f Spara formular [ f:’ 2o Fy” I uppgifternai falten.
~ o .

~Ss——c___---" * Gafram ochtillbaka mellan sidorna med

Hushall och boende knapparna Ga vidare och Féregaende steg.
Ange antalet hushalli kommunen uppdelat per en- och tvdbostadshus, flerbostadshus ® Sp ara I’ap pO I‘ten OoC h fO I’tS att senare genom
UL IAanbaniia A e att klicka pa Spara formular. Andra anvandare
KomlererS|app0rte||rg |llI‘Jc.tL||vard5\.e|ke) & ° o - . o
el _—— kan ocksaga ini rapportenoch fylla i/andra
Fu och tvibostadshas uppgifter ndr den har sparats.
Antal permanentboende hushéallien-och ° Var dOCk |nte |nne | I’appOI’ten Samt|d|gt

o - =" S~ ~ . _
< Foregaende steg { A+ Du ndr véagledningen Kommunens

rapportering till Naturvardsverket via lanken.

~
~~-——--—————’
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Redigera och fortsatt 1 sparad rapport

-
t )
Rapporter )
/

-

Pl T
Inskickade rapporter

Kommunuppgifter

E-tjénsteportal for

Kommuner

Valkommen, har kan ni rapportera
uppgifter om kommunens
férpackningsavfall,
nedskrapningskostnader och avfall
som samlats in i offentliga miljder.

Rapporter

D“/ Nedskrapningskostnader »

= Avfall som samlats in i offentliga miljoer »

————_-_-----‘~~N
( 6 Forpackningsavfall »

~
-
~_---———————’

Forpackningsavfall

Paborjade rapporter

Agare av rapport Skapad Avser period Status Alternativ

GhwhPE

_—---~N

Filip Flip 2023-09-15 15:31 2022 Ejinskickad ( Fortsatt pa rapport =, Ta bort

~.----—’

Y

<-**

Klicka pa Rapporter. —

Klicka pa Forpackningsavfall.
Klicka pa Fortsatt pa rapport.

Intyga att uppgifterna stammer.

Anvand knappen Ga vidare foratt ga till sidan dar du
ska fylla i uppgifter.

NATURVARDSVERKET | SWEDISH ENVIRONMENTAL PROTECTION AGENCY
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Sida 2.1 Basfakta

Kommunuppgifter Eapportering Basfakta

‘ =
Hushall och boende

Ange antalet hushall i kemmunen uppdelat per en- och tvdbostadshus,
flerbostadshus samt permanentboende invénare.
Definitioner och begrepp [

(* Obligatoriska falt)

En- och tvabostadshus
* Antal permanentboende hushall

ien-och tvabostadshus

* Antal fritidsboende hushallien-
och tvbostadshus

‘_——-~~~
N
I’
~~- _—/

« Pasida2.1 fyller du i kommunens uppgifter enligt
9 kap. 2 & om antalet hushall i kommunen
uppdelat pa en- och tvabostadshus, fordelat pa
permanent- och fritidsboende samt
flerbostadshus, fordelat pa permanent- och
fritidsboende.

» Dessauppgifter ska kommunen uppdatera
kvartalsvis om uppgifternahar andrats sedan
senaste rapporteringen.

NATURVARDSVERKET | SWEDISH ENVIRONMENTAL PROTECTION AGENCY
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Sida 2.2-2.5 Faktiskt antal hushall samt utbyggnadsplan

Pa sida 2.2-2.5 fyller du i tva olika saker:

Hushall. Hushaéll. Fritidsboende.
1 2 1

@ 12.3) (2.4)

Basfakta

27

Hushalli en- och tvdbostadshus

Fritidsboende. .
2

12.5)

Ange faktiskt antal hushall i en- och tvAbostadshus som har fastighetsnéra insamling av férpackningsavfall i

nedanstaende kategorier.

Ange ocksa kommunens utbyggnadsplan som beskriver i vilken takt kommunen planerar att utoka den fastighetsnara
farpackningsinsamlingen fram till den 1 januari 2027. Utbyggnadsplanen anges | sammanlagda antalet hushallien-och

tvabostadshus som har tillgang till fastighetsnara insamling. o
(* Obligatoriska falt)

* Pappersfdrpackningar

Ange faktiskt antal for Q12024
-y
—-—— L -~

f‘—— ~
L
4 m st \\
( ]
\ U

\\ Uppdatera er utbyggnadsplan vid behov ,,
-~
-~ -
. T ——
Utbyggnadsplan

(\-___’I,
Klicka pa pilen for att falla
ut utbyggnadsplanen.

Faktiskt antal hushall i respektive boendekategori
(hushall i en- och tvabostadshus i permanentboende
osv) som har fastighetsnara insamling for det senast
utgangna kvartalet. Vilket rapporteras per materialslag
(pappersforpackningar osv).

Kommunens utbyggnadsplan som beskriver i vilkken
takt kommunen planerar att utbka den fastighetsnara
forpackningsinsamlingen fram till den 1 januari 2027.
Aven dessa uppgifter lamnas for respektive
boendekategori uppdelat pa materialslag.

————
- M
( ppdatera er utbygzMdsplan vid behov

~
i‘ﬁ'ﬁmdﬁph’ ~
Ql Q2 Q3 Q4
2024 t 1 st 1 st 1 st
2025 1 st 1 st 1 st 1 st
2026 1 st 1 st 1 st 1 st
Passerade datum visar rapporterat utfall och kan ej redigeras

NATURVARDSVERKET | SWEDISH ENVIRONMENTAL PROTECTION AGENCY
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Sida 2.6 och 2.7 samlokaliserade verksamheter, LIP

och AVC

isboende. Verksamheter Insamlingsplatser Torgi
2 parke

- — o,
L
~

2.5 (: 29 \27) A

-
-—-—---_______‘f

Samlokaliserade verksamheter

Medan anges de faktiska antalet samlokaliserade verksamheter som he

Medan anges ocksa kommunens uth; dsplan for antalet
kommunal insamling fram till den 1januari 2027. ()

(* Obligatoriska falt)
-y ~

-
‘Pappersﬁrpackningar \\
¢ Ange faktiskt antal for Q1202484

4
I \
1 s\
| I
“ Uppdatera er utbyggnadsplan vid bi!ov
\\ Utbyggnadsplan ,l

\\ Vs

~-—_"

For sida 2.6 fyller du i faktiska antalet
samlokaliserade verksamheter per
materialslag samt en utbyggnadsplan

Forsida 2.7 fyller du i faktiska antalet
|attillgangliga insamlingsplatser respektive
atervinningscentraler samt en utbyggnadsplan

Lattillgangliga insamlingsplatser och atervinningscentraler

Nedan anges de faktiska antalet Lattillgéingliga och Ater

iver antalet lattillgangliga insamlingsplatser och

@
(* Obligatoriska falt)
- —
— - -~ ~
,’ * Antal littillgingliga insamlingsplatteg
, Ange faktiskt antal for Q1 2024

| : « \'
‘\ Uppdatera er utbyggnadsplan vid behov ,’

N Utbyggnadsplan U

o | Utbragnadspl ’, .

~

N.-__’
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Sida 2.8 Torg & parker

Naturvardsverket avser att vagleda om
insamlingsplatser pa torg, parker och
andra populara platser under ar 2024-
2025, till dess ange vardet 0.

Insamling pa torg och i parker

Maturvardsverket arbetar med att ta fram en vigledning far hur begreppen “torg och
parker” och “andra populdra insamlingsplatser” ska tolkas. Den kommer publiceras pa
naturvardsverket.se under 2024, Ange vardena “0™ tills vagledningen ar tillganglig.

/ 5\

I o \

I

1 \

\ i

\ Antal andja populéra insamlingsplatser
\ 1
\ I
\ 0
\ ‘I

\\~.‘II

& Foregiende steg

NATURVARDSVERKET | SWEDISH ENVIRONMENTAL PROTECTION AGENCY
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Sida 2.9 Insamlade och Overlamnade mangder

Pa denna sida ska uppgifteranges for:
1. mangden férpackningsavfallsom kommunen

——————— har samlat in,
,’ ﬁp persfirpackningar \\
1.\ rostmsmsimngazozeor ) 2. mangden forpackningsavfall som har [amnats
L . over till respektive
Tt producentansvarsorganisation (PRO)
,’ﬂﬂﬁ ;erlérnnad méngd = ~\\
,’ *PRO \\
' — Skriv eller bladdra “
2 | ‘ TMResponsibility AB - t Ange dverlamnad mangd
1\ ¥
\\ * Mangd &verlamnat till PRO, 2024 Q1 (preliminar) / * ngi” cller bladdra
\\ ,, -‘--‘-.--.lllllllllll> r‘" :
J[N‘h_ 4I$+ . "“-‘--
’___————--_::_ ““‘ Naringslivets Producentansvari Sverige
§ Lamstlytterligare PROS Ny Hér lagger du till PRO .
e >
S ="" TMResponsibility AB
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Sida 3. Summering

Summering

O Farmu
atgard

arinte lamnas tomt pd sidan2.2
inte lamnas tomt pa sidan2.3
rinte lamnas tomt pa sidan 2.4 »
inte lamnas tomt pa sidan2.5
te limnas tomt pa sidan 2.6 »

te lAmnas tomt pa sidan2.7 »

Faltet farinte limnas tomt pa sidan2.8 »

Stammer dessa uppgifter och vill du skicka in dem?

laret kunde tyvérr inte skickas in eftersom det innehdller ett antal fel. Far att skicka in det behdver de

Du kan inte skicka in din rapport forran
den ar fullstandig.

Pa denna sida summeras bade dina
inrapporterade uppgifter men ocksa vilka
eventuella falt som lamnats tomma.

«  De rodfargade raderna ar lankar, sd genom att
klicka pa dem kommer du direkt till ratt sida.

Kompletterauppgifter for respektive sida
som har anges (rodmarkerade rader).

Darefter kan du skicka in rapporten.

NATURVARDSVERKET | SWEDISH ENVIRONMENTAL PROTECTION AGENCY
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Sida 3 Summering — Skicka In rapport

1. Klickairutan Slutbekraftelse

Summering langst ner pa sidan néar
rapporten ar ifylld och allt
Stammer dessa uppgifter och vill du skicka in dem? Stam mer.
2. Vill du andra nagot kan du ga
Kommunrapportering tillbaka med knappen
Forpackningsavfall Fdregé’lende Steg.
Basfokta 3. Klicka sedan pa Skicka in.
4
Slutbekriftelse -
/’——_---~~\\
(\\ Uppgrf:sma stammer och jag vill skicka in

~.--u———’

"
{ Foregaende steg ' W‘,
N ’

& Fardigt!

Kommunrapportering

NATURVARDSVERKET | SWEDISH ENVIRONMENTAL PROTECTION AGENCY
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Sida 3 Summering — ladda ner rapport

- 20240110 kg Nar du har klickat pa Skicka in kan du langst ner
Ovriga forpackningar pa sidan ladda ner rapporten.

« Totalt insamlad mangd 2024 Q1: 10 kg
Naringslivets Producentansvar i Sverige AB
» 2024 Q1:10 kg

(\:// Rapporten har skickats in och finns att se under "Inskickade Rapporter”

—— .y,
"——‘ ~

~
(| \
M Ladda ner rapport &,) ,’
~ -

Il ————
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E-tjanst kommur

Rapporter I I

-y gy,
’—‘ -

~
Inskickade rapporter ) 1
\ pp P Fil

-~
S —=

Kommunuppgifter F

Inskickade rapporter

Filter
E CAMMPARSATLE P RSpErTel
- o b
Hedsirapningsinstnade: 7 fab, 204 g
Farpackningraall 7 teb, 2024 L

adda ner rapport

For att spararapporten laddanerrapporteni
efterhand. Gatill startsidan och Inskickade rapporter.

NATURVARDSVERKET | SWEDISH ENVIRONMENTAL PROTECTION AGENCY
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Ersatt tidigare rapport

- -
- =

L4
(\J Rapporter

S mm—m——
Inskickade rapporter

N
)

_

E-tjansteportal for

Kommuner

Kommunuppgifter

Valkommen, har kan ni rapportera uppgifter
om kommunens férpackningsavfall och

| Redan inskickat
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Du trycker da pa Ersatt.
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