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Rekommendationer for metadatahantering i Miljosverige ar framtaget i samverkan mellan
Naturvardsverket, Havs- och vattenmyndigheten, lansstyrelserna, SGU, Skogsstyrelsen
och SLU samt godkand av Miljéinformationsradet.
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1. Inledning

Rekommendationerna for metadatahantering i Miljosverige ar framtagna som ett stod for
de myndigheter och organisationer som hanterar miljodata och kompletterar
rekommendationerna i Strategi for miljodatahantering. Rekommendationerna beskriver
hur metadata for miljéinformation bér hanteras givet de olika forutsattningar som rader i
varje enskild organisation. Till reckommendationerna hor dven bilagor som anger vilka
standarder for metadata som ska anvandas for olika typer av miljéinformation (bilaga 1),
samt en begreppsmodell (bilaga 2).

Syftet med rekommendationerna for metadatahantering &r att skapa samsyn och dialog
kring metadata som begrepp, dess hantering, forvaltning och tillgangliggrande, samt att
mojliggora en samordnad metadatahantering mellan myndigheter och andra
organisationer inom Miljosverige. FOr en Oppen och séker informationshantering ar det
viktigt att ta hansyn till gallande regler och rutiner vid forvaltning inklusive PSI-lag, e-
pliktlag, offentlighetslagstiftning, arkivlag, informationssékerhet och GDPR.

Metadata beskriver egenskaper hos en informationsméangd, exempelvis kalla, dgare och
kvalitetsniva. Metadata gor det mojligt att pa ett enkelt satt soka, hitta och anvanda
informationsmangden?. Metadata samlas i metadatakataloger och innehallet i en
metadatakatalog kan nds av anvandare via en metadataportal. Mastermetadatakatalog &r
den katalog dar originalet av en specifik metadatapost forvaltas medan en central
metadatakatalog innehaller alla organisationens metadata. Kataloger kan utbyta
metadataposter genom skordning via maskingranssnitt. For att kunna gora detta mojligt
finns ett antal standardiserade profiler for metadata.

2. Rekommendationer for metadatahantering av informationsmangder

2.1. Beskriv organisationens informationsméangder med metadata
Varje informationsmangd ska vara dokumenterad med metadata.

2.2.Samla metadata i kataloger.
Metadata ska vara samlad i metadatakataloger.

2.3. Anvand overenskomna standarder och profiler fér metadata.

Overenskomna standarder och profiler fér metadata® ska anvindas sé att de beskrivna
informationsmangderna blir enkla att forvalta, soka, hitta, anvanda, vidareutnyttja och
skorda. Samtliga metadataelement som anvands for att beskriva en informationsméngd
ska vara dokumenterade.

2.4. Forvalta metadata i en tydligt dokumenterad och beslutad
forvaltningsorganisation.

De roller som avser informationsdgande, forvaltningsansvar och expertiskunnande for
metadata ska vara tydligt definierade och beslutade. Informationsagaren ska ha ansvar for
forvaltningen av metadata. Det ska finnas dokumentation av organisationens

2 Informationsméangderna tillgangliggors via saval grafiska som tekniska granssnitt. Det kan dven finnas
metadata som beskriver tjanster, IT-system och informationstillgangar (informationsméangder och IT-
system).
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metadatahantering (metadatakataloger, metadataprofiler samt kommunikation av
metadata) samt rutiner for registrering och uppdatering av metadata.

2.5. Tillgangliggdr metadata om organisationens informationsmangder
via en central metadatakatalog.

Beskrivningar av organisationens samtliga informationsméangder ska tillgangliggéras
internt och externt genom en central metadatakatalog.

2.6. Gor metadata skordningsbar via maskinella granssnitt.

Metadata ska kunna hamtas via maskinella grénssnitt. Informationsansvarig organisation
ska tydliggora krav pa format for metadataposter (metadataprofil och
kommunikationsprotokoll) i avtal/6verenskommelse med externa leverantorer.

2.7. Anvand unika bestandiga identifierare for organisationens
informationsméangder.

Tillgangliggjorda informationsmangder ska ha referenser till data och metadata (t ex
URL:er) som ar hallbara dver tid, i form av unika, bestandiga identifierare.*

2.8. Ange kvalitet for organisationens informationsmangder.
Kvalitet/kvalitetsnivaer for informationsmangden ska anges som metadata.

2.9. Underlatta sokbarhet med hjalp av metadata.

Utforligheten pa metadata, uppsattning av amnesord samt hur den visas upp ska anpassas
for att underlatta sokbarhet. Anpassa presentation av metadata till olika malgruppers
behov for att gora det enklare att hitta information via metadata.

2.10. Ange licens for vidareutnyttjande av organisationens
informationsmangder i metadatabeskrivningen.

Licens for vidareutnyttjande ska anges i metadatabeskrivningen for att underlatta
anvéndning av informationsméngder.®

Bilaga 1: Overenskomna standarder och profiler fér metadata

Bilaga 2: Begreppsmodell for Metadatahantering
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